
 

 

 

 
 

 
 مدارک شخصی :  ❖

 قطعه عکس    دو
 باشدچهره % 80 ،تمام رخ ،پشت سفید 4.5در 3.5سایز عکس باید رنگی  •
 ماه گذشته باشد  6بیش از نباید گرفتن عکس زمان از  •
 پاسپورت و ویزاهای قبلی متفاوت باشد سباید با عک عکس  •
 عکس باید بدون کلاه و عینک باشد •

 پاسپورت  
 باید دارای امضا مسافر باشد لسا 18پاسپورت افراد بالای  •
 صفحه خالی داشته باشد 2پاسپورت باید حداقل  •
 ماه بعد از بازگشت از سفر اعتبار داشته باشد6پاسپورت باید حداقل تا  •

 پاسپورت های قدیم 
 در صورت داشتن ویزای شنگن، انگلیس، آمریکا، کانادا یا استرالیا ارائه شود  •

 )تمامی صفحات(  شناسنامه 
 نکته مهم 

سال به همراه یکی از والدین یا قیم قانونی سفر می کنند، رضایتنامه والد یا والدین غائب در سفر الزامیست و  18اگر افراد زیر  •
 رضایتنامه باید در دفتر اسناد رسمی صادر شود

 :مدارک شغلی  ❖
   کارت دانشجویی، گواهی اشتغال به تحصیل:   دانشجویان یا دانش آموزان

 ماه آخر، سابقه بیمه، برگه مرخصی  3گواهی اشتغال به کار، فیش حقوق  کارمندان بخش خصوصی :
در گواهی اشتغال به کار باید نام و نام خانوادگی، سمت، تاریخ شروع فعالیت، میزان حقوق یا درآمد ماهانه و تاریخ مرخصی  •

 .شودامضا  توسط مدیرعامل ور مه، شرکت پرینتA4 قید شود و در سربرگ 
 ماه آخر، سابقه بیمه، برگه مرخصی 3: حکم کارگزینی، فیش حقوق  کارمندان بخش دولتی

 ماه آخر  3، فیش حقوق یا افزایش مستمری حکم بازنشستگی  :بازنشستگان 
 پرداخت مالیات ، آخرین رسید ماه آخر  3: آگهی تاسیس، آخرین آگهی تغییرات، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل  صاحبان شرکت

 ، آخرین رسید پرداخت مالیات ماه آخر  3کارت نظام مهندسی، پروانه نظام مهندسی، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل :  مهندسین
 ماه آخر، آخرین رسید پرداخت مالیات  3کارت وکالت، دفترچه وکالت، پروانه وکالت، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل :   وکلا

، آخرین رسید  ماه آخر  3کارت نظام پزشکی، پروانه دائم، پروانه طبابت/اشتغال، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل :  پزشکان
 پرداخت مالیات 

 آخرین رسید پرداخت مالیات  گواهی تشخیص صلاحیت، ،پروانه مسئول فنی پروانه تاسیس،  : کارت نظام پزشکی،داروسازان 
ماه آخر،  3طبابت/اشتغال، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل  پروانه  ، پروانه بهره برداریکارت نظام پزشکی،  : صاحبان کلینیک

 آخرین رسید پرداخت مالیات 
ماه آخر،  3بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل  پروانه مسئول فنی، لیست پروانه بهره برداری، کارت نظام پزشکی،  :  صاحبان آزمایشگاه

 آخرین رسید پرداخت مالیات 
 ماه آخر، آخرین رسید پرداخت مالیات  3جواز/پروانه کسب، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل :  مغازه داران

ماه آخر، آخرین   3لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل قرارداد مشارکت ساخت، جواز ساخت، پروانه پایان کار، :  سازندگان ساختمان
 رسید پرداخت مالیات 

 ماه آخر، آخرین رسید پرداخت مالیات  3پروانه بهره برداری، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل :  کارخانه داران
ماه آخر، آخرین رسید پرداخت  3نامه از اتحادیه، لیست بیمه و رسید پرداخت بیمه پرسنل  معرفیکارت مباشرت، جواز کسب، :  مباشرین

 مالیات 
 

 

 2از  1صفحه  

 چک لیست مدارک توریستی سفارت سوئیس 

 (  لطفا اصل و اسکن مدارک جهت ترجمه ارسال شود ) 

 

 



 

 

 
 
 
 
 مدارک مالی :  ❖

 در صورت داشتن (  )  سند ملکی 
 ماهه (  3) برای هر حساب، گواهی تمکن + گردش حساب   حساب بانکی

 انگلیسی باشدگواهی تمکن و گردش حساب هر دو باید به  •
برای سپرده های بانکی که تراکنش ندارند صرفا گواهی تمکن تهیه شود و از حسابی که سود سپرده در آن واریز می شود   •

 ماهه گرفته شود  3گواهی تمکن و گردش 
حتما دارای امضا  انگلیسی و امضای بانک و گردش حساب باید تمام صفحات مهر و صفحه اول و آخر  گواهی تمکن باید دارای مهر •

 باشد
 شود و به صورت یک رو پرینت گرفته  A4گواهی تمکن و پرینت گردش حساب باید در برگه  •
 در گواهی تمکن علاوه بر اعلام موجودی بر اساس ریال، بر اساس یورو نیز اعلام شود  •
 نام و نام خانودگی درج شده در گواهی تمکن و گردش حساب باید مطابق با پاسپورت باشد •
 تاریخ صدور گوهی تمکن و گردش حساب باید هر دو در یک روز باشد  •
 دموجودی گواهی تمکن با آخرین موجودی ای که گردش حساب نشان می دهد باید یکسان باش •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2از   2صفحه 

 


